
Das Landesarchiv Berlin bildet aus  

 

Das Landesarchiv Berlin sucht zum 01. Oktober 2018  

 

eine/n Archivinspektoranwärter/in für den gehobenen Archivdienst (Kennzahl 15/2018) 

 

Das Landesarchiv Berlin sichert und pflegt als Staatsarchiv des Landes Berlin die bedeutendsten 

Quellen zur Berliner Geschichte von den Anfängen bis zur Gegenwart. Es ist eine nachgeordnete 

Behörde im Geschäftsbereich der Senatsverwaltung für Kultur und Europa, Abteilung Kultur. 
 

Voraussetzungen für die Besetzung: 

• Deutsche Staatsangehörigkeit oder Staatsangehörigkeit eines Mitgliedsstaates der EU. 

• Allgemeine Hochschulreife oder Fachhochschulreife. 

• Kenntnisse zweier Fremdsprachen, darunter Latein oder Französisch. 

In der Ausbildung werden französischsprachige und lateinische Texte behandelt. Der 

selbstständige Erwerb fehlender Sprachkenntnisse wird während der Ausbildung erwartet.  

• Gute Geschichtskenntnisse. Im Unterrichtsfach Geschichte mindestens die Note „gut“. 

 

Wünschenswert sind: 

• Gute Kommunikationsfähigkeit (in Wort und Schrift). Im Unterrichtsfach Deutsch mindestens 

die Note „befriedigend“. 

• Interesse an Verwaltungsaufgaben. 

• Teamfähigkeit. 

• Eine sorgfältige und zielorientierte Arbeitsweise. 

• Ein nachgewiesenes Archivpraktikum. 

 

Berufsbild und Ausbildungsinhalte 

Als Archivar/in im gehobenen Archivdienst bewerten, erschließen und übernehmen Sie Archivgut 
sowie zeitgeschichtliche Dokumente. Sie beraten Behörden, um deren analoges und elektronisches 

Schriftgut fachgerecht übernehmen und sichern zu können. Sie unterstützen und beraten die 

Forschung, historisch Interessierte sowie die Verwaltung. 

Inhalte der Ausbildung sind die Bewertung und Übernahme von analogen und digitalen Unterlagen, 

die Behördenberatung, die  Ordnung, Verwaltung und Erschließung von Archivgut, wie z.B. Akten, 

Karten, Zeitungen und Fotografien, die Magazinverwaltung und Bestandserhaltung von Archivalien, 

die Beratung von Archivbenutzer/innen sowie die Mitwirkung im Bereich der kulturellen Bildung. 

 

Ausbildungsverlauf 

Die dreijährige Ausbildung erfolgt im dualen System. Sie gliedert sich in jeweils 18-monatige 
Abschnitte der praktischen Ausbildung am Landesarchiv Berlin und der theoretischen Ausbildung an 

der Archivschule Marburg. Weitere Berufspraktika finden in kooperierenden Einrichtungen statt.  

 

Weitere Informationen zur Ausbildung finden Sie unter: 

http://www.archivschule.de/DE/ausbildung/gehobener-dienst/  

Allgemeine Informationen über das Landesarchiv Berlin finden Sie unter: www.landesarchiv-berlin.de  

Für Fragen steht Ihnen Frau Rothschenk (Tel. 030/90264266) zur Verfügung. 

 

Die Bewerbung von Frauen ist erwünscht. Anerkannt Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung 

bevorzugt. Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund, die die 
Einstellungsvoraussetzungen erfüllen, sind ausdrücklich erwünscht.  

 

Ein Übernahmeanspruch nach der Ausbildung besteht nicht. 

 



Ihre Bewerbung mit tabellarisch abgefasstem Lebenslauf und den üblichen Unterlagen senden Sie 

bitte bis zum 13.04.2018 schriftlich unter Angabe der Kennzahl an das  

 

Landesarchiv Berlin 

Eichborndamm 115-121 

13403 Berlin 

 

Aus Kostengründen können Bewerbungsunterlagen nur zurückgesandt werden, wenn ein 

ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt ist. 


