Freistaat Landesarchiv

Thoringen |

Stellenausschreibung

. . . .. . . Ihr/e Ansprechpartner/in:
Im Landesarchiv Thiringen — Staatsarchiv Meiningen ist zum né&chst- Frau Katharina Witter

maoglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle als

Durchwahl:

Telefon +49 (3693) 446713

. Telefax +49 (3693) 502218
Fachangestellter fur Medien- und Informationsdienste (m/w/d)

E-Mail-Adresse: katharina.witter
@la.thueringen.de
Anschrift:
Landesarchiv Thiringen-
Staatsarchiv Meiningen
Schloss Bibrabau
98617 Meiningen

Zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

- Technische Bearbeitung, Ordnung und Verzeichnung von Archivgut www.thueringen.de/landesarchiv
(insbesondere Aktenlberlieferung vom Ende des 18. Jh. bis zum frQ-
hen 20. Jh.) und Herstellung von Findhilfsmitteln unter Anwendung der
Archivsoftware AUGIAS
- Vorbereitende Recherchen im Zusammenhang mit der Erteilung
schriftlicher Auskunfte
- Gewabhrleistung eines ordnungsgemaBen Ablaufs von Benutzungen —
Bereitstellung von Findmitteln und Archivalien, Betreuung der Benutzer
und Erfassung der dazugehdrigen Daten, Anfertigung von Kopien

- Mitwirkung bei der Vorbereitung des baubedingten Umzugs des
Staatsarchivs Meiningen

Eine Anderung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten.

Notwendige Voraussetzung:
- Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r fir Medien und In-
formationsdienste (vorzugsweise der Fachrichtung Archiv) oder ver-

gleichbare Qualifikation

Weitere Anforderungen an die Bewerber/-innen:
- Gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office), Erfahrungen mit archivischen
Fachinformationssystemen sind erwiinscht
- Grundkenntnisse der allgemeinen thiringischen Landesgeschichte und
der Tektonik der Abteilungen des Landesarchivs Thiringen sind er-
wiinscht

- Genauigkeit und Zuverlassigkeit

- Selbstandiges und zielorientiertes Arbeiten sowie Organisationsge-
schick

- Kommunikative Fahigkeiten, Offenheit und Teamorientierung.

- Flexibilitdt und Belastbarkeit

- Gute korperliche Konstitution

- Sicheres und verbindliches Auftreten sowie Verschwiegenheit
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- Fahrerlaubnis Klasse B (PKW) sowie die Bereitschaft zum Flhren von
Dienstkraftfahrzeugen

Die Eingruppierung erfolgt bei Erfullung der tariflichen und personlichen
Voraussetzungen in die Entgeltgruppe E 5 TV-L.

Das Landesarchiv Thiringen gewahrleistet die berufliche Gleichstellung der
Geschlechter nach dem Thiringer Gleichstellungsgesetz. Daher werden bei
gleicher Eignung, Leistung und Befahigung bei Vorliegen einer Unterreprasen-
tanz Bewerber des entsprechenden Geschlechts bevorzugt.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung, Befahigung
und fachlicher Leistung nach MaBgabe des Sozialgesetzbuches IX bevorzugt
berlcksichtigt.

Die wochentliche Arbeitszeit betrdgt 40 Stunden. Im Landesarchiv Thiringen
besteht gleitende Arbeitszeit. Eine Teilzeitbeschaftigung ist unter Berlcksich-
tigung der dienstlichen Erfordernisse grundsétzlich méglich.

Aussagekraftige Bewerbungen sind bis zum 18. Juli 2020 zu richten an das

Landesarchiv Thiringen-Staatsarchiv Meiningen
Postfach 100654
98606 Meiningen

Digital eingehende Bewerbungen sind aus datenschutzrechtlichen Griinden
nicht erwiinscht.

Aus verwaltungstechnischen Griinden erfolgt keine Eingangsbestatigung.
Aufwendungen, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden
nicht erstattet. Anlagen und Nachweise zur Bewerbung sind in Kopie einzu-
reichen. Alle Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Stellenbe-
setzungsverfahrens vernichtet. Wird eine Riicksendung der Bewerbungsunter-
lagen gewdinscht, wird um Beilage eines ausreichend frankierten und adres-
sierten Rickumschlages gebeten.

Information zum Datenschutz:

Ihre Bewerbungsdaten werden durch das Landesarchiv Thiringen im Einklang mit der
EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) und dem Thiringer Datenschutzge-
setz verarbeitet. Mit der Ubersendung |hrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie die
Einwilligung zur Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten durch das Landesar-
chiv im Rahmen dieses Ausschreibungsverfahrens (Zweck der Verarbeitung). Die
Einwilligung kénnen Sie jederzeit widerrufen. Ein Widerruf fiihrt zum Ausschluss aus
dem laufenden Verfahren. Nach dem Abschluss des Ausschreibungsverfahrens wer-
den die Daten nicht bertcksichtigter Bewerber/innen datenschutzkonform vernichtet.
Ihre Rechte hinsichtlich des Datenschutzes ergeben sich aus der EU-DSGVO und
dem Thiringer Datenschutzgesetz. Datenschutzrechtliche Aufsichtsbehdrde ist der
Thiringer Landesbeauftragte fir den Datenschutz und die Informationsfreiheit (HaB-
lerstraBBe 8, 99096 Erfurt).
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