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Stellenangebot

Kulturstadt
im Teutoburger Wald

Ausbildung zum/zur Fachangestellten flir Medien- u.
Informationsdienste - Archiv (w/m/d)

Du interessierst dich fur historische Dokumente und méchtest Dingen auf den
Grund gehen? Du nutzt digitale Medien, um zu recherchieren oder deine
Sammlungen zu sortieren? Du denkst analytisch, hast ein ausgezeichnetes
Textverstandnis, kannst Sachverhalte auf den Punkt bringen und schreckst
nicht davor zurtck, Ordnung zu schaffen?

Dann liegst Du richtig mit einer Ausbildung zum/zur Fachangestellten flr
Medien- und Informationsdienste der Fachrichtung Archiv.

Als moderne kommunale Verwaltung bietet Dir die Stadt Detmold zum August
2024 eine Ausbildung im Stadtarchiv an.

Du lernst bei uns:

e Sichtung, Ordnung und Bewertung von Schriftgut und anderen
Informationstragern

e ErschlieBung und Verzeichnung von Archivgut mithilfe spezieller

Archivsoftware

Bestandspflege und Magazinmanagement

Bereitstellung von Archivalien zur Einsichtnahme und Lesesaalaufsicht

Recherchieren, Aufbereiten und Bereitstellen von Informationen

Erteilen von schriftlichen und mindlichen Auskinften

Erledigung von Verwaltungsaufgaben

Mitwirkung bei der Offentlichkeitsarbeit (z.B. bei Ausstellungen und
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Veranstaltungen)
e Eigene Entscheidungen treffen
e Sachgerechtes Kommunizieren
e und vieles mehr

Wir bieten Dir:

Abwechslungsreiche Aufgaben
Individuelle Betreuung durch kompetente Ausbilder*innen
Unterstitzung und Forderung

Kollegiale Arbeitsatmosphare

Attraktive Ausbildungsverglitung/TVAGD
30 Tage Jahresurlaub

Sonderurlaub flr Prifungsvorbereitung
Betriebliche Altersvorsorge

Bonus bei bestandener Prifung
Azubi-Laptop

flexible Arbeitszeiten

Du bringst mit:

mindestens Fachoberschulreife

gutes Sprachverstandnis in Wort und Schrift

Verstandnis fur IT-Anwendungen und digitalen Arbeitsprozessen
Interesse an der Stadt Detmold und ihrer Geschichte
Kommunikationsfahigkeit und Serviceorientierung

So funktioniert es

e Mit einer vollstandigen Bewerbung Uber Interamt.de nimmst Du am
Auswahlverfahren teil

e Du bekommest eine Eingangsbestatigung.

e Wenn Du die Voraussetzungen erflllst, laden wir Dich zu einem Online-
Test ein

¢ Nach erfolgreicher Teilnahme am Online-Test mdchten wir Dich gerne
personlich kennen lernen.

Deine Ansprechpartnerin flr Fragen
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Dunja Weidmann, Tel. 05231 977 109

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind erwlinscht.

Wir setzen uns aktiv flir Chancengleichheit, Diversitat und Vielfalt ein.
Deswegen freuen wir uns Uber jede Bewerbung!

Dein Weg zu uns Uber unser Karriereportal:

Die Stadt Detmold www.detmold.de nutzt Interamt.de als moderne E-
Recruiting-Plattform. Bitte bewirb Dich daher ausschlieBlich online tGber
www.interamt.de

Damit Du Dich bewerben kannst, ist zundachst eine kurze Registrierung
notwendig. Der Schutz Deiner persdnlichen Daten wird garantiert.

Fir die Bewerbung sind folgende Unterlagen notwendig und muissen bei
Interamt hochgeladen werden:

e Anschreiben

e Llckenloser Lebenslauf

e Zeugnis der Fachoberschulreife (Realschulabschluss, mittlere Reife,
Abschlusszeugnis Klasse 10)

e vorliegende Nachweise (z.B. Praktikumsbescheinigung,
Studienbescheinigungen, Dienst-/Arbeitszeugnisse, Bescheinigungen Uber
Zusatzqualifikationen)

e ggf. Schwerbehindertenausweis

Bitte beantworte auch alle Fragen in dem Bewerbungsbogen.

Unvollstandige Bewerbungen kénnen nicht bertcksichtigt werden. Anfallende
Bewerbungskosten werden nicht erstattet.

Bewerbungsschluss: 29.02.2024
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Hinweis: Informationen gemaB EU-DSGVO Uber die Verarbeitung Deiner Daten
kannst Du im Internet auf der Webseite der Stadt Detmold (www.detmold.de)
unter der Rubrik ,Stellenangebote® nachlesen.

INTERAMT Angebots-ID 1066682
Kennung fiir Bewerbungen FAMI 2024
Anzahl Stellen 1

Stellenbezeichnung

Ausbildung zur/zum Fachangestellten fiir Medien-
und Informationsdienste/Archiv

Behorde

Stadt Detmold

Homepage

http://www.detmold.de

Einsatzort StraB3e

GeorgstraBBe 10

Einsatzort PLZ / Ort

32756 Detmold

Dienstverhaltnis

Ausbildung/Praktikum/Duales Studium

Teilzeit / Vollzeit

Vollzeit

Ausbildung

Auszubildender

Ausbildungs-Voraussetzung

Mittlere Reife/MSA

Ausbildungsdauer (Monate)

36,0

Bewerbungsfrist

29.02.2024

Besetzung zum

August 2024

Ansprechpartner Frau Dunja Weidmann
Stadt Detmold
E-Mail d.weidmann@detmold.de

Telefonnummer

+49 5231 977109
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