
Stellengesuch

Diplom-Archivarin (FH) mit 17 Jahren Berufserfahrung sucht kurz- wie langfristig eine Teilzeitstelle  

mit max. 33h/Woche in EG 10/11 im Nordwesten Hessens, im Hochsauerlandkreis oder Süd-Ost-

Westfalen (z.B. Kreis Höxter, Paderborn). Gesucht wird ausschließlich eine Homeoffice-geeignete-

Stelle mit Büro-Anwesenheit von max. 1-2 Tagen in der Woche. 

Ihr Archiv kann ich in den folgenden Aufgabenfeldern hervorragend mit meiner langjährigen 

Berufserfahrung unterstützen:

– Bewertung und Übernahme von analogen und digitalen amtlichen Unterlagen sowie 

Aufbereitung, Dokumentation und Publikation der Ergebnisse (Bewertungsmodelle)

– Einführung und langfristiger Betrieb eines Elektronischen Langzeitarchivs (DiPS.kommunal) 

sowie Entwicklung und Umsetzung von Übernahmeprojekten 

– Beratung der Verwaltung bei der Einführung eines DMS mit dem Schwerpunkt Ersetzendes 

Scannen sowie Aussonderung von archivwürdigen E-Akten und Metadaten

– Entwicklung von Aussonderungsschnittstellen zwischen Fachverfahren und Langzeitarchiv 

in Interkommunalen Arbeitskreisen und mit IT-Dienstleistern

– Anbindung Ihres Erschließungssystems an Ihr Langzeitarchiv sowie organisatorische 

Anpassung der Archivstrukturen und der Archivtektonik an digitale Daten

– Mappingprojekte (Fachverfahren/DMS → Langzeitarchiv; Langzeitarchiv → 

Erschließungssystem; Erschließungsmetadaten → EAD)  

– Administration der bei Ihnen eingesetzten Erschließungssoftware (Faust; Augias; Arcinsys) 

sowie EAD-Export zu Archivportalen

– Anleitung von FAMI's bei Erschließungs- und Verpackungsprojekten

– Interkommunale Zusammenarbeit mit Beteiligung an analogen/digitalen 

Übernahmeprojekten; allgemeine Vernetzungsarbeit

– Schulungen und Vorträge zum Thema Langzeitarchivierung für die Verwaltung, Bürger, IT-

Studenten, Azubis der Verwaltung

Bei Interesse sende ich Ihnen gerne meine vollständigen Bewerbungsunterlagen samt Publikations-

und Projektliste zu. Auch Angebote von Firmenarchiven sind sehr willkommen.

Kontakt:

feuerschiff_2012[at]gmx.de 
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