
1 
 

           
Aschersleben, 11.03.2024 

 
 

Stellenausschreibung 
 

 
Die Aschersleber Kulturanstalt (AöR) beabsichtigt, zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle  
 

„Mitarbeiter im Stadtarchiv“ (m/w/d) 
 
unbefristet in Vollzeit (39 Wochenstunden) zu besetzen.  
 
Das historische Archiv Aschersleben bewahrt die Zeugnisse der Geschichte der ältesten Stadt 
Sachsen-Anhalts auf. Gemeinsam mit dem städtischen Museum und dem Kriminal-
panoptikum bilden die drei Institutionen wichtige Einrichtungen für die kulturelle Bildung 
sowohl für Bürgerinnen und Bürger als auch für die Gäste der Stadt. Arbeitsort ist das 
Stadtarchiv, An der Darre 11, 06449 Aschersleben. 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Bereitstellung von Archivgut für den Lesesaal sowie selbständige Beantwortung von 
Anfragen 

 Betreuung der Nutzer im Lesesaal 

 Verzeichnung, Erschließung und Erhaltung von Archivgut 

 Kassenführung und Büroassistenztätigkeiten 
 
Ihre Qualifikation: 
 

 abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste, 
bevorzugt Fachrichtung Archiv oder 

 abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r für Medien- u. Informationsdienste 
Fachrichtung Bibliothek mit nachgewiesener Berufserfahrung im Archiv oder  

 abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r mit Berufserfahrung im 
Archiv oder 

 abgeschlossene Ausbildung als Archivassistent/in 
 
Ihre persönlichen Voraussetzungen: 
 

 Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 

 freundliches Auftreten, Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Engagement, Belastbarkeit und Flexibilität 
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Wir bieten: 
 

 eine Beschäftigung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) in der 
Entgeltgruppe E 7 mit allen im öffentlichen Dienst üblichen Leistungen, einschließlich 
einer Jahressonderzahlung und eines leistungsorientierten Entgelts 

 30 Tage Urlaub im Jahr 

 kostenfreier Eintritt in die Institutionen der Aschersleber Kulturanstalt sowie Teilnahme 
an ausgewählten kulturellen Veranstaltungen 

 eine vielseitige und interessante Tätigkeit im historischen Herzen der Stadt 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte per E-Mail an info@aschersleber-kulturanstalt.de. 
Informationen zum historischen Archiv finden Sie online auf www.aschersleben-
tourismus.de. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen reichen Sie bitte bis zum 
08.04.2024 beim Vorstand der Aschersleber Kulturanstalt, Hecknerstraße 6, 06449 
Aschersleben oder per E-Mail an info@aschersleber-kulturanstalt.de ein. 
 
gez. Poeschel 
Vorstand 
 


