
Landratsamt Rhein-Neckar-Kreis
Mit 27 Ämtern & Stabsstellen an über 10 Standorten sind wir einer der größten kommunalen Arbeitgeber der Region. Ob sozial, technisch oder in der
Verwaltung – wir übernehmen gemeinsam Verantwortung und gehen große Themen an. Bewirb dich jetzt.

Wir suchen für unser Kreisarchiv des Amtes für Schulen, Kultur und Sport in Ladenburg eine

Sachgebietsleitung (w/m/d) Kreisarchiv
Vollzeit (verbeamtete Personen mit 41 Stunden/Woche, Beschäftigte mit 39 Stunden/Woche)
Besoldungsgruppe A12 bzw. Entgeltgruppe 11 TVöD (monatliche Verdienstmöglichkeiten für Beschäftigte von 4.153 € bis 6.154 € brutto je nach entsprechender
Berufserfahrung)

 Bewerbungsfrist bis: 21.09.2025

DEINE AUFGABEN
Leitung des Sachgebietes 12.05.01 Kreisarchiv mit insgesamt neun
Mitarbeitenden
Stellvertretung der Referatsleitung sowie ständige Vertretung des
Kreisarchivars in Gremien und Vereinen
Konzeption und Steuerung von archivfachlichen Aufgaben sowie Betreuung
und Entwicklung des digitalen Magazins (DIMAG)
Archivische Bewertung und Verzeichnung von analogen und digitalen
Unterlagen
Betreuung der kommunalen digitalen Archivpflege
Archivberatung, Benutzung und Öffentlichkeitsarbeit

DEIN PROFIL
Laufbahnbefähigung für den gehobenen Archivdienst oder ein
abgeschlossenes Studium im Bereich Archivwesen bzw.
Archivwissenschaften oder ein vergleichbarer Studienabschluss mit
Berufserfahrung im genannten Aufgabenbereich
Berufserfahrung und erste Führungserfahrung wünschenswert
Hohes Maß an Führungskompetenzen im Sinne unserer Grundsätze zu
Zusammenarbeit und Führung, insbesondere in Bezug auf die Kompetenzen
Personal, Steuerung, Dienstleistung und Verhalten
Umfassende Kenntnisse über archivfachliche Grundlagen und im Bereich
Records-Management sowie sehr gute Kenntnisse in MS-Office-
Anwendungen und den einschlägigen Fachverfahren (ActaPro, DIMAG,
Enaio)
Führerschein der Klasse B sowie die Bereitschaft, das private Kfz für
dienstliche Zwecke zu nutzen 

Jetzt online bewerben

DAS BIETEN WIR

SICHERER
ARBEITSPLATZ

FORTBILDUNG
& KARRIERE

VEREINBARKEIT
VON FAMILIE &

BERUF

FLEXIBLE
ARBEITSZEITEN

DEUTSCHLAND-
TICKET

https://lra-rhein-neckar.bewerbung.dvvbw.de/
https://lra-rhein-neckar.bewerbung.dvvbw.de/
https://lra-rhein-neckar.bewerbung.dvvbw.de/


Zu allen Benefits

KEINE STELLENANGEBOTE VERPASSEN
Mit deiner Anmeldung beim „JobAgent“ wirst du automatisch per E-Mail über unsere neuen Stellenausschreibungen informiert.

Jetzt beim JobAgent anmelden 

NOCH FRAGEN?
Weitere Informationen zum Aufgabengebiet:

Nils Schwarz, Amt für Schulen, Kultur und Sport
N.Schwarz@Rhein-Neckar-Kreis.de
06221/522-7730

Fragen zum Bewerbungsverfahren:

Mona Thome, Haupt- und Personalamt
M.Thome2@Rhein-Neckar-Kreis.de
06221/522-1352

Wir leben Chancengleichheit und freuen uns
über Bewerbungen von Menschen unabhängig
von Geschlecht, sexueller Identität, Behinderung,
Nationalität, Herkunft, Alter, Weltanschauung oder
Religion.

Unsere Stellen sind grundsätzlich teilbar.
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